Acesse: https://sei.ufg.br/

Passo O1: Abrir processo
Clique em “Iniciar Processo”
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Pesquisa
Textos Padrao
Modelos Favoritos

Blocos de Assinatura
Blocos de Reunido

Blocos Internos

Contatos

Processos Sobrestados
Acompanhamento Especial
Marcadores

Pontos de Controle
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Grupos 4
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Digite o tipo desejado (Progressao ou Promogao por Avaliagdo de desempenho)

Iniciar Processo

Escolha o Tipo do Processo: &

Graduacdo: Colacdo de Grau

Graduacdo: Mudanca de Curso / Habilitagdo / Turno
Graduacdo: Quantitativo de Vagas

Graduacdo: Reopcdo de Curso. Reopcdo de Matriz Curricular. Mudanca de
curso.

Orcamento e Finangas: Pagamento de Auxilio para Eventos (Docentes)
Orcamento e Finangas: Suprimento de Fundos

Pessoal: Abono de Permanéncia

Pessoal: Afastamento para Estudo ou Miss&o no Exterior

Pessoal: Ajuda de Custo

Pessoal: Avaliagdo de Desempenho

Pessoal: Designacéo de Substituto

Pessoal: Designacdo/Dispensa de Cargo de Diregdo / Comissdo / Funcdo
Gratificada

Pessoal: Incentivo & Qualificacdo

Pessoal: Licenca Gestante

Pessoal: Progressédo por Avaliacdo de Desempenho
Pessoal: Progressdo por Capacitacdo

Monnen - nor Avaliacdo de Desempenho

= VPR

programado_listar@linfra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=11000(

s mecsn oe Avaliacrin de Necamnanhn

Especificacdo: Solicito promocgdo por avaliacdo de desempenho pelo cumprimento do intersticio de 24 meses.
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Contrale de Processos Iniciar Processo

Iniciar Processo

Retorno Programado

Pesquisa Tipo do Processo:

Textos Padréo | Pessoal: Progressio por Avaliagio de Desempenho Eyj

Modelos Favoritos
Blocos de Assinatura
Blocos de Reunido

Especificacio:
|Su|\'cuo a Progressao por Avaliacio de Desempenho, pelo cumprimento do intersticio de 24 meses\

T oo Classificagio por Assuntos:

Contatos | |
Processos Sobrestados 023.03- REESTRUTURAQﬁES EALTERA(;&ES SALARIAIS (inclusive Ascens3o e Progress3o Funcional; Avaliacio de Desempenho; Enquadramento; Equiparacdo, Reajuste e F p X

%8

Acompanhamento Especial
Marcadores

Pontos de Controle Interessados
Estatisticas 3
Grupos 13 P |;T b 4
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Observactes desta unidade:

—Q Nivel de Acesso

Sigiloso () Restrito @ Piblico
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& Consultar Andamento

Prpcesso aberto somente na unidade EMC.

https://sei.ufg.br/sei/controlader. php?acac=documento_escolher_tipo8tacao_origem=arvore_visualizar8tacao_reto...&infra_unidade_atual=110000077&infra_hash=3dc65b160f327a%fba1302682201755f37TbadEdbdd87eBbBaleaTal84f5habeb



Passo 02: Inserir, preencher e assinar digitalmente o formulario

Escolher o formulario adequado: (caso n3o apareca inicialmente, clique no icone VERDE &}

e Formulario de Promocio por Avaliagdo de Desempenho: A promocado ocorrera de uma classe (classe A:
Auxiliar, classe B: Assistente, classe C: Adjunto, classe D: Associado, classe E:Titular) para outra
imediatamente superior; ou

e Formuldrio de Progressao por Avaliagdo de Desempenho: A progressao funcional é a passagem do
professor para o nivel (nivel 1, 2, 3 e 4) de vencimento imediatamente superior dentro de uma mesma
classe.
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IN{>3070.103029/2017-71 [SERE] Gerar Documento
[l Despacho DP 0026564 #*

Escolha o Tipo do Documento: ©

Externo

# Consultar Andamento

Abono de Permanéncia (Fermulario)
Afastamento para Eventos no Exterior (Formulario)
Auxilio Transporte (Formulério)

Avaliagdo de desempenho - recurso e
aproveitamento (Formulario)

Certid&o de Ata

Despacho

Incentivo & Qualificaco (Formulario)
Pedido de Servigo (Formulario)

Progresséo por Avaliagdo de Desempenho -
Professor (Formularic)

Progress&o por Capacitago (Formulario)




Preencher o formulario adequado:

UNIVERSIDADE FEDERAL DE GOIAS

seil (O ————

L]23070.103029/2017-711 <&@ .
Despacho DP 0026564 #
Progresséo por Avaliagdo de Desempenho - Professor EMC 002714
Progressio por Aval Assinar Documento | TG "
garrars P -P -
# Consultar Andamento
SERVIDOR:
TUNIDADE:
EMC
SIAPE:

TELEFONE INSTITUCIONAL:
(62)3209-6369

E-MAIL INSTITUCIONAL:

CARGO EFETIVO DE PROFESSOR:
Professor Adjunto

NIVEL:
3

SOLICITACAO :
Solicito a Progressdo por Avaliagio de Desempenho, pelo cumprimento do intersticio de 24 meses

* Progressio € a passagem do servidor para o nivel de vencimento imediatamente superior dentro de
uma mesma classe.

ORIENTAGOES

- Para a progressio funcional, o professor deverd cumprir cumulativamente o intersticio de vinte &
quatro (24) meses de efetivo exercicio em cada nivel e ser aprovado na avaliagio de desempenho
académico;

- A solicitago de progressdo devera ser efetuada por meio de requenimento do interessado devidamente
iniciado no SEL a partir dos noventa (90) dias anteriores ao vencimento do intersticio de vinte e quatro
(24) meses de efetive exercicio no mesmo nivel de uma classe;

- No caso de a solicitagio ocorrer apés o vencimento do intersticio, o professor devera, no
requerimento. manter ou redefinir. no periodo de efetivo exercicio no nivel. os RADOCS anuais
consecutivos aprovados até a data da solicitagio a serem considerados para a sua avaliagio de
desempenho académico;

- Os processos de progressdo por avaliagio de desempenho autuados apds o dia 18/08/2017 serdo
analisados pela nova resolugdo. No entanto, os docentes que tiveram o mtersticio de dois anos
concluido antes de 18/08/2017 poderio optar pela aplicagdo da Resolugdo Consuni n°32/2013. Para v

https://sei.ufg.br/sei/controlador.phplacao=arvore_visualizar&acao_origem=procedimento_visualizar&id_procedi..0&infra_unidade_atual=110000077&infra_hash=f2737cfcdc5731ac2a56d c68686ef3aa5adelfiB2cc21 14102ed49b8050291 c#



Assinar digitalmente o formuldrio adequado: Selecionar o icone da caneta mostrado abaixo.
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1123070.103029/2017-71 < &
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R E|Progressio por Avaliagio de Desempenho - Professor EMC 002714:

# Consultar Andamento

SIAPE:
|

TELEFONE INSTITUCIONAL:

E-MAIL INSTITUCIONAL:

CARGO EFETIVO DE PROFESSOR:
Professor Adjunto

NIVEL:
k!

SOLICITACAO :
Solicito a Progressdo por Avaliago de Desempenho, pelo cumprimento do intersticio de 24 meses

* Progressdo & a passagem do servidor para o nivel de vencimento imediatamente superior dentro de
uma mesma classe.

ORIENTACOES

- Para a progressio funcional, o professor devera cumprir cumulativamente o intersticio de vinte e
quatro (24) meses de efetivo exercicio em cada nivel e ser aprovado na avaliagio de desempenho
académico;

- A solicitagio de progressdo devera ser efetuada por meio de requerimento do interessado devidamente
iniciado no SEI, a partir dos noventa (90) dias anteriores ao vencimento do intersticio de vinte e quatro
(24) meses de efetivo exercicio no mesmo nivel de uma classe;

- No caso de a solicitagio ocorrer apos o vencimento do intersticio, o professor devera, no
requerimento, manter ou redefinir, no periodo de efetivo exercicio no nivel. os RADOCs anuais
consecutives aprovados até a data da solicitagio a serem considerados para a sua avaliagio de
desempenho académico;

- Os processos de progressdo por avaliacio de desempenho autuados apds o dia 18/08/2017 serdo
analisados pela nova resolugo. No entanto, os docentes que tiveram o intersticio de dois anos
concluido antes de 18/08/2017 poderdo optar pela aplicagio da Resolugio Consuni n°32/2013. Para o

https://sei.ufg.br/sei/controlador.php?acac=arvore_visualizar&acao_origem=procedimento_visualizar8lid_procedi...08infra_unidade_atual= 110000077 &infra_hash=f2737cfcdc5731ac2a56dc68686ef3aa5a0:0f6882cc2114102ed45b 8050291 c#



Assinar digitalmente o formuldrio adequado: preencher o nome e senha do assinante teclar ENTER.

Menu Posguisa

@ SEI - Assinatura de Documnente - Mozilla Firefox

|GJ.E https://sei.ufg.br/seif/controlador.php?acao=documento_assinar&acao_origem=ar 000 ﬁ| =

A

Assinatura de Documento

Orgéo do Assinante:
[ure

Assinante:

Cargo | Fungao:
| Professor do Magistério Superior

Senha |.........u ou  Certificado Digital )




Passo 03: Encaminhar o processo para o Departamento de Pessoal da UFG (DP)

UNIVER SIDADE FEDERAL DE GOIAS
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[[23070.103029/2017-711 " I Enviar Processo
-] Despacho DP 0026564

Progresséo por Avaliagio de Desempenho - Professor EMC 0027143 [P

2 Consultar And : Processos:
nsultar Andamenta 23070.103020/2017-71 - Pessoal: Progress&o por Avaliagio de Desempenho

Unidades:

Mostrar unidades por onde tramitou

DP - Departamento de P

[] Manter pracesso aberto na unidade atual
[ remover anotacio

1 Enviar e-mail de notificacio

Retorno Programado

(O Data certa

(O Prazo em dias




Ap0s a criagdo do processo e envio para o DP, as seguintes a¢des deverdo ser realizadas

Quem faz

Procedimento

Como faz

Departamento Pessoal

Inclusao de Ficha funcional e despacho para a FCT

Coordenagdo Administrativa

Solicitar documentos

Enviar e-mail do SEI ou email institucional ao interessado
solicitando anexar: SICADs e Avaliagdes discentes referentes ao
periodo de 24 meses de intersticio.

Interessado

Anexar SICADs e avaliagdes discentes referentes ao
periodo de 24 meses de intersticio

Gerar os arquivos dos SICADs e das Avaliagdes Discentes em PDF;

Incluir cada documento clicando no icone n e escolher a opgao
documento externo;

Preencher os campos, anexar o arquivo e clicar em confirmar dados.

Enviar e-mail informando a Secretaria
Regina (cad.fct@gmail.com) sobre a
inclusdo dos documentos.

Clicar no icone incluir o destinatario (cad.fct@gmail.com);
preencher o assunto e mensagem e clicar em enviar

Coordenagdo Administrativa
/Diretoria

Fazer avaliagao de diretoria

Coordenagao solicita a dire¢do para fazer a avaliagao;

Direcao inclui Parecer de avaliagdo, assina e comunica a
coordenacao.




Quem faz

Procedimento

Como faz

Coordenacdo Administrativa

Encaminhar para a CAD

Colocar no bloco interno da CAD;

Encaminhar e-mail notificando a CAD para analisar o
processo.

CAD

Avaliar processo/Relatar Processo no CD

Enviar planilha de pontos para o interessado;
Incluir parecer de avaliacdo e assinar;
Relatar no Conselho Diretor.

Coordenagdo Administrativa

Solicitar Ciéncia do interessado

Coordenagdo solicita ciéncia no parecer da CAD.

Interessado

Dar ciéncia

Interessado abre o documento do parecer da CAD e da a ciéncia clicando

no icone
LS

Coordenagdo Administrativa
/Diretoria

Incluir Certiddo de Ata

Coordenagdo inclui Certidao de Ata e solicita a dire¢do a assinatura
da direc¢ao;

Direcao assina e comunica a CAD;

Coordenacgdo salva o arquivo na pasta de certiddes do ano
correspondente.

Coordenacdao Administrativa

Encaminhar para a CPPD

Incluir despacho para a CPPD e assinar;
Enviar processo para a CPPD.

CPPD

Avaliacao, emissdo de certiddo e encaminhamento ao DP.




Quem faz

Procedimento

Como faz

DP

Emissao de portaria, providéncias financeiras e devolve a FCT.

Coordenacao Administrativa

Solicitar ciéncia do interessado

Coordenacao solicita ciéncia no documento referente aos
valores;
Coordenagdo acompanha a ciéncia do interessado.

Interessado

Dar ciéncia

Interessado abre o documento referente aos valores e da a ciéncia

clicando no icone -

Coordenacdo Administrativa

Concluir o processo na unidade

10




